&
"

Vejledning til Admin Brugeren pa
Omsorgsbemanding

Omsorgsbemanding @ kontakt@omsorgsbemanding.dk ® +45 21 53 20 09

© Omsorgsbemanding 2023
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Opret alle Admin Brugere
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2.  Opret alle Afdelinger
3. Tilfgj jeres medarbejderne til ‘Medarbejdere’

4. Lav Grupper
Samt arbejdsgang for at tilfgje medarbejdere
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6. Udsend/Tildel vagter

Eksempler pa Prioriteter
Handlinger pa vagter

7. Menuen vagter (listevisning)

8. Menuen Kalender (kalendervisning)
9. Sadan tildeles en vagt

10. Opret jeres egne Tidsregler

11. Statistik per medarbejder

12. Radighedsmenuen

13. Eksporter til CSV fil

14. (Ga pa opdagelse i personaledatabasen
15. Retidine indstillinger

16. Fa hjeelp / Support
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https://www.microsoft.com/da-dk/edge
https://www.google.com/chrome/
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_ Session udlgber om: 0 ‘)

1. Opret alle Admin Brugere

Ga til ‘Admin Brugere’ i menuen til
venstre

Her kan du oprette og redigere
Institutions Admin Brugere

Admin Brugere

Her vises en komplet liste over alle de Admin Brugere, din institution har.

Brugeren som er markeret med fed skrift, er jeres Master-Admin Bruger og kan som

Hvis du gnsker at azndre din adgangskode skal du klikke her

Navn Email

En Admin Bruger er en person
som kan opretie og udsende
vagter (3w somion | e [ w34
Master-Admin Brugeren kan R m
sende ny adgangskode, og hjaelpe _

hvis den automatisk genererede

Telefon

&%  Testinstitution
+ Tildel ny vagt + Opret ny vagt v Admin

den eneste nedlaegge og sende ny adgangskode til de @vrige Admin Brugere.

| ger i gjeblikket brug af 4 ud af 15 Admin brugere. F4 flere Admin brugere ved at hajne jeres licens, ved at sende en mail til kontaki@omsorgsbemanding.dk

Oprettet

mail med den automatisk
genererede kode grovsorteres
veek i f.eks. en firewall

Institutionens abonnement
bestemmer antallet af Admin
Brugere som kan oprettes. Har
man naet sit maksimum,
forsvinder den grgnne ‘+ Opret ny
Admin Bruger’ knap. Kontakt da
Omsorgsbemanding for at
opgradere jeres licens

© Omsorgsbemanding 2023

Admin brugeren vil automatisk fa tilsendt en mail med en
systemgenereret adgangskode.

Admin brugeren skal pa deres farste login zendre adgangskoden
til en anden kode som er personlig.

Master-Admin brugeren kan se den systemgenererede
adgangskode indtil den zendres.

Felter markeret med en (*) er obligatoriske.

OBS: Nar du har udfyldt alle obligatoriske felter, vil du kunne
trykke pa “Opret".

Fulde navn

-




2. Opret alle Afdelinger

« Ga til ‘Afdelinger’ i menuen til
venstre

» Her kan du oprette og redigere
alle institutions Afdelinger

 Opret en afdeling ved at trykke
pa den grgnne knap ‘+ Opret
ny afdeling’. Indtast afdelingens
navn og gem

At oprette Afdelinger pa denne
made sikrer ens benaevnelse,
samt at medarbejderen kan
veelge en specifik afdeling som
Interesseomrade

 Det er let at redigere navnet pa
en afdeling ved at trykke pa
knappen ‘Rediger’

¢

omsorgsbemanding
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Afdelinger

Her vises en komplet liste over alle de afdelinger, jeres institution har.
Navn

Test afdeling 1
Test afdeling 2

Test afdeling 3

Opret ny afdeling

Navn pa afdeling

Annuller

© Omsorgsbemanding 2023




3. Tilfaj medarbejderne til ‘Medarbejdere’

Ga til ‘Personaledatabasen’ i menuen til
venstre

Sag pa f.eks. telefonnummer, og nar en
person er fundet, sa tilfgjes
vedkommende ved at trykke pa den bla
knap ‘+ Tilfgj’ til hgjre i listen

Bliv ved til du har tilfgjet alle dine
medarbejdere

Processen er den samme, nar du
senere skal tilfaje enkelte medarbejdere

For at slette kontakter trykkes blot pa
‘Fjern’ i menuen ‘Medarbejdere’
(vedkommende fjernes automatisk fra
den/de Grupper var en del af)

Det er vigtigt at holde listen opdateret,
seerligt hvis | laser vagter til egne
Medarbejdere

Fagomréde (Faglaert): Fagomréade (Ufaglaert):
0 Ergoterapeut O Plejer O Handicaphjelper 0 Rengaringsassistent
) Emeringsassistent ' Padagog ) Husassistent - SSH & SSA elever
0 Fysioterapeut O Social- og sundhedsassistent, SSA O Jordemoderstuderende 0 Studerende med interesse for faget
U Hjiemmehjeelper ) Social- og sundhedshjalper, SSH ) Kekkenmedhjzlper ) Sygeplejerskestuderende
Jordemoder Sygehjaelper Plejemedhjeelper Ufagleert hjeelper
0 Plejehjemsassistent O Sygeplejerske O Padagogmedhjelper
Fritekst sagning Postnr fra Postnr til Sortering
Der er i gjeblikket 10.378 personer i personaledatabasen.
Medarbejdere
Fritekst segning:
[ avera |
o e |
NNNNN
@ oo | i
© Omsorgsbemanding 2023 et e
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_ Session udlaber om: o ‘0
35 minutter N

Personaledatabase

Segning

2% Testinstitution
+ Tildel ny vagt + Opret ny vagt v Admin

Find egne medarbejdere og tilfej dem til din liste over medarbejdere ved at trykke pa knappen 'Tilfgj’ til hejre for medarbejderen.

Eller se hvilket sundheds- og omsorgspersonale som er oprettet gratis pi Omsorgsbemanding i din geografiske naerhed, og som du ikke i forvejen kender. Og kontakt dem maske med henblik pé ansattelse.

Ryd sagning
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4. Lav Grupper @ omeorgzbemanding

* Gatil ‘Grupper’ i menuen til venstre » Tryk pa ‘Fjern medarbejdere’ for at
* Tryk paden granne "+ Opret ny gruppe’ fierne medarbejdere fra gruppen
knap, nederst til hgjre, navngiv og opret ) L _
din gruppe * Tryk pa ‘Rediger’ for at redigere en
« Tryk pa Vis, for at se hvem som er | gruppes navn
gruppen 2 ¢ ,
+ Tryk pa “+Tilfaj medarbejdere’ for at Tryk pa ‘Slet’ for at slette en gruppe
tilfaje medarbéjdere som er i dit helt
medarbejderkartotek
= ggsniii::t?:laberom: o ‘o f'f :Z:i;nstitution
Grupper
Jeg tester ny backend i PROD 4 arbejdere
Mig og Udvikler 4 ere
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5. Lav Skabeloner

« Gatil ‘'Skabeloner’ i menuen til venstre
- Tryk pa den grgnne ‘+ Opret ny skabelon’ knap, —

=3 o

ion udleber om: G5 Testinstitution
o e & -+ Tiel ny vagt +Opretry vagt ® e

Skabeloner

nederst til hgjre. Laes og tryk ‘Forstaet’ —
arensa o=

+ Udfyld vagten, og nar fzerdig tryk pa den grenne = ==
knap ‘Opret vagt og skabelon’ r s o=

[ oooe [

. _ Opret ny skabelon * =m o
 Du kan lase vagtens vagttype: Da vil det kun veere :

personale som har angivet det valgte fagomrade, som For et e Skabelon sk du prete e 1 vagt med e

wnskede vaerdier og derefter trykke pa "Gem vagt og opret som

kan anmode om vagten skabelon” N
« Du kan lase vagten til kun egne kontakter: Da er det kun rykpa TFerstaet for at komme idere

personale som findes i jeres ‘Kontakter’ som kan se og

anmode om vagten —

« Navngiv din Skabelon

OOOOO

e Lav sa man ge Skabeloner som du gnsker PR

» Husk at skabelonen gemmer ogsa start tid og slut tid
sa det vil give mening at lave flere skabeloner per
vagttype e,

« F.eks. "Aftenvagt 15:00 til 23:00”, "Aftenvagt 15:30 til
23:307, "Kort aftenvagt 17:00 til 21:00” og sa fremdeles

Dato * Start tid* Slut tid * Seneste s\ Senest svar - Tid *
© Omsorgsbemanding 2023 st dsss 0 P 5 e |




6. Udsend/tildel vagter (side 1 af 2) @ oreorgsbemanding

Opret Opret vagt og skabelon Opret vagt

* Tryk paden grgnne + Opretny | s
vagt’' knap

Test af ny App platform

* Veelg en Skabelon fra drop down ...
menuen gverst, eller udfyld

Las fagomrade
Hvis denne checkbox er krydset af, er det kun personer som har angivet dette fagomrade som kan anmode om denne vagt

vagten manuelt R

Hvis denne checkbox er krydset af, er det kun personer som findes i jeres medarbejder-kartotek som kan anmode om denne vagt.

Vagt navn *

» Skal der udsendes samme vagt | -
for flere datoer, trykkes pa ==
knappen Tilfaj mange datoer’, - ]

eller den bla kopi-knap o n 1
» Den gregnne ‘Tilfgj mange datoer’ o Z o Z ———

knap gar det muligt at vaelge mange | ...
vilkarlige datoer samtidig, samt ens

Beskrivelse *

interval til ‘Senest svar dato’ S
 Den bla kopi knap, kopierer linjen SRR e
med hvad som allerede er udfyldt i L g

20 21

linjen man trykker udfor : ‘@’ ain |

20.03.2025

I

11-2024,29-11-2024,30-11-2024 13:00

© Omsorgsbemanding 2023




6. Udsend/tildel vagter (side 2 af 2)

Du veelger prioriteter enten som en
Gruppe, Person, Region, Kommune eller
postnummer/by

Som regel vil du veelge en til flere Grupper

Du kan veaelge et ubegraenset antal
prioriteter

Du skal altid veelge et interval mellem
prioriteter

« Send il alle samtidig
« 30 minutter

. .5“dage

Nar feerdigudfyldt, tryk pa den grgnne
‘Opret vagt’

Vagten er hermed gemt som kladde, og
kan udsendes med det samme eller senere

Du kan ogsa Tildele en ny vagt direkte

(&L
e omsorgsbemanding
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Send vagt til (prioritet) *

Grupper  Personer  Region  Kommune  Postnummer/By

Jeg tester ny backend i PROD (4 medlemmere) )

Mig og Udvikler (4 medlemmere)

OBS: Nér du tilfajer en prioritet, vises den automatisk pé fisten til hajre.
Interval mellem prioriteter *

Send ud til alle samtidigt

Her vises dine valgte prioriteter.

1. Gruppe - Mig og Udvikler (4 medlemmere) u

Tilfej prioritet
Tilfgj prioritet

Vagten vil blive sendt ud til 4 personer baseret pé de prioriteter du har valgt (Der tages ikke hgjde for om folk har anfert sig utilgaengelig, eller ikke ensker App notifikationer.

Opret vagt og skabelon

+ Tildel ny vagt

+ Opret ny vagt

© Omsorgsbemanding 2023




6.1 Eksempler pa Prioriteter

vagtsystem for omsorgssektoren

e omsorgsbemanding

Unikt: Send en vagt ud
geografisk for at se hvem
som er interesseret i at
arbejde for netop din
omsorgsinstitution.

Interval: Alle samtidig, minutter, timer, dage...

Person

Postnr./By

© Omsorgsbemanding 2023

Kommune

Gruppe 2




6.2 Handlinger pa vagter

« Udsendt vagt uden anmodninger:

 Tildelt vagt:

* Udlgbet vagt:

« Eller genudsend:

&5 Genudsend vagt

Handlinger

Rediger

Tildel vagten til en medarbejder

Slet vagt

T
o
=]
o
=
Q@
]
=

Rediger

Tildel vagten til en anden

Annullér vagt og underret person

Fjern valgte person og genudsend

Handlinger

Rediger

Tildel vagten til en medarbejder

Slet vagt

© Omsorgsbemanding 2023
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7.0 Menuen vagter (listevisning)

¢
* ‘Udsendt’ viser en komplet liste over alle de vagter som er
udsendte. v

* Vis vagter med anmodninger gverst ved at sortere for Anmodninger!
, : . Udsendt
 ‘Ikke-udsendt’ viser vagter i kladde. Sa snart du har trykket
‘Opret’ vises vagterne her. Du kan redigere, slette og udsende o
vagten enkeltvis eller som batch, hvis vagten er del af en batch #" lkke udsendt

» ‘Tildelte’ viser en komplet liste over alle de vagter som er blevet a’ Tildelt
tildelt indenfor de sidste 30 dage, i forhold til vagt datoen.

» ‘Udlgbet’ viser en komplet liste over alle de vagter som ikke blev & Udigbet
tildelt og dermed er udlgbet (det vil sige, svartid udlabet, ingen © Historisk
anmodninger, eller ogsa har du afvist alle anmodninger pa
vagterne) indenfor de sidste 30 dage, i forhold til vagt datoen. B Slettet

« ‘Historisk’ viser en komplet liste over tildelte vagter som er
mere end 30 dage gamle, og mindre end 6 maneder gamle, i
forhold til vagt datoen

 ’Slettet’ viser en komplet liste over alle de vagter som er blevet
slettet fra 3 maneder tilbage og fremadrettet, i forhold til vagtens
dato.

© Omsorgsbemanding 2023
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8.0 Menuen Kalender (kalendervisning

[ Vis alle vagter v

« Kalendervisning giver |
det fulde overblik

Forklaring Visning Filtrering

st vagtuden anmosiig. Vi sl medsrbeicers v @ Kanudenanmodninger Dsguagt 8
_ Udsendt vagt som har én eller flere anmodninger. Kun anmodede Aftenvagt %
. Test institution v Udsendt vagt som er blevet tildelt Kun tildelte Nattevagt €
* Vis 1 uge eller 4 uger o320 v
Skift
S p rl n g d I re kte tl I e n u g e @ Kontrolpanel Mandag 24 mar Tirsdag 25 mar Onsdag 26 mar Torsdag 27 mar Fredag 28 mar Lerdag 29 mar Sendag 30 mar
. o & Kalender . . . . . N . § ; ;
F arver s k | fte r nar d er er 08:00 - 13:00 & 07:30 - 15:30 ®  10:00-14:00 &  07:30-15:30 & 07:30-15:30 #
B Vagter Test af Daglig hviletid Test af tid pa skabelon Testmedt Test af tid pa skabelon Test af tid pa skabelon
A n m O d n | n e r regel Test afdeling 1 Test afdeling 1 Test afdeling 1 Test afdeling 1
g T Afdelinger Test afdeling 1 (0 anmodninger) (1anmodning) @ (1anmodning) (0 anmodninger)
(B Skabeloner Henrik i0S bruger (test 07:00 - 15:00 #  07:00-15:00 %  07:00-15:00 #  07:00-15:00 o]
Vi S h e I e i n Sti tu ti O n e n S i bruger) Test for sommer- og Test for sommer- og Test for sommer- og Test for sommer- og
Medarbejdere vintertid vintertid vintertid vintertid
V a te r . . Test afdeling 2 Test afdeling 2 Test afdeling 2 Test afdeling 2
g a Medarbejdere Henrik Android bruger (test  Henrik Android bruger (test  Henrik Android bruger (test  Udvikler
282 Grupper bruges) bruger) bruger) 07:30 - 13:00 &
E | I . k 18:00 - 02:00 T Test af ny App platform
e r V IS u n eg n e 2w Rédighed Test af vagt som leber #2
t Sersona over midnat Test afdeling 1
va g er Srsonaie Test afdeling 1 Henrik i0S bruger (test
#e Interesserede Udvikler bruger)
Vi koll t ' Serimass
IS en Kolle g as va g er, i Test af App 3.0.0
hvis | daekker ind f ———
V I S % e r I n O r Henrik Android bruger (test
h . d 43 Admin Brugere bruger)
I n a n e n © Tidsregler
I k . d 2 Indstillinger Mandag 31 mar Tirsdag 1apr Onsdag 2 apr Torsdag 3 apr Fredag 4 apr Lerdag 5 apr Sendag 6 apr
. © Ssupport 08:00 - 13:00 #  07:00-15:00 £ 07:00-15:00 & 23:00-07:00 ¢ 07:30-15:30 %  08:00-13:00 & 23:00-07:00 C
b e S k e d l I I e d . , el Test af Daglig hviletid Test for sommer- og Test for sommer- og Test af App 3.0.0 Test af tid pa skabelon Test af Daglig hviletid Test af App 3.0.0
= regel vintertid vintertid Test afdeling 1 Test afdeling 1 regel Test afdeling 1
° . . Test afdeling 1 Test afdeling 2 Test afdeling 2 (0 anmodninger) (0 anmodninger) Test afdeling 1 (0 anmodninger)
G a d I re kte t I I Va g te n fra (1 anmodning) Henrik Android bruger (test  Henrik Android bruger (test 23:00 - 07:00 ¢ (0anmodninger)
. 07:00 - 15:00 % bruger) bruger) Testaf App 3.0.0 23:00 - 07:00 C
Kalenderoversi g’[e n Testfor sommer- og 07:30-13:00 ® Testafdeiing 1 Testaf App 3.0.0
vintertid Test af ny App platform (0 anmodninger) Test afdeling 1
Test afdeling 2 #2 (1 anmodning)

© Omsorgsbemanding 2023
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9. Sadan tildeles en vagt @ omeorgzbemanding

« Nar dine vagter er anmodet om, afentil |™ ...
flere medarbejdere, vises deti o e :
Kalendervisningen eller Listevisningen T

« Mouse-over, eller ga ind pa selve vagten,
for at se hvem som har anmodet om
vagten

» Pa vagten kan du ogsa se om der er
Tidsregler som brydes ved at vaelge
personen

- Du kan afvise en til flere anmodninger | i
» Du kan se detaljer via ‘Se profil’
« Fjerne en anmodning, afvise alle S

+ Tildel il person [ B0 Se profil | W Fiern anmodning

overholdt

anmodninger og/eller slette vagten
» Veaelge den medarbejder du gnsker!
« Nar valgt lukker vagten og alle notificeres

* NB: Du kan fa mail notifikation nar en vagt
er anmodet om, for haster vagter ® Omsorgsbemanding 2023



10. Opret jeres egne Tidsregler* Q@ omsorgsbemanding

Tidsregler

Angiv din institutions tidsregler her Slet alle tidsregler
[e] [ ] ‘ " , [ ] [
® a tl I S reg e r I m e n l | e n tl Ve n St re Her kan du angive de tidsregler som jeres institution arbeider efter, og systemet vil give dig en advarsel hvis en af il medfere en

» Her kan du angive din institutions individuelle |~
tidsregler. Vi arbejder med fire OK tidsregler: | ==
1. Tidsbegreensning

2. Daglig hviletid
3. Ugentligt hviledaggn og w—

4. Daglig begraensning

il udregning af eventuel tidsregel-konflik, optaeller Omsorgsbemanding bide timer som personen har arbejdet  din institution, samt timer arbejdet for andre institutioner via Omsargsbemanding, Det giver dig den bedst
mulige sikkerhed mod overbooking, men Omsorgsbemanding tager intet ansvar for om personen har arbejdet flere timer udenfor vores system, eller for eventuelle fej. Tidsregel-konfiikt udregningen er udelukkende i
I .
. f o t . | beslutningsunderstattelse.
[o] [o]
el leS e SyS el I l pa I I Iar e e , pa V% rS a a e Ansidnnge
t o t t m som har sam; ne vagh. Du fhr muligheden for at vaelge hve der skal have vagten

« Udnyt egne Tidsregler til f.eks. at
* Minimere G-dage e e e e
 Minimere overbooking e o
. Fordele lige arbejdet mellem personalet

[ 5543 n @5 o | oo

*Omsorgsbemanding tager ikke ansvar for eventuelle fejl eller manglende oplysninger som kan fare| m=.. ==

til overbooking. Tidsregler i Omsorgsbemanding er beslutnings-understattende og et vaerktaj for

omsorgsinstitutionen til i videst muligt omfang, at forhindre overbooking vt s
,,,,,,,,,, [

© Omsorgsbemanding 2023

Prioriteter
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Senest svar - tid:




11. Statistik per medarbejder

Pa hver medarbejder opregnes statistik |
form af antal vagter og timer, 30 dage
tilbbage

Denne statistik benyttes til at udregne
eventuelle brud pa Tidsregler

Du kan bruge statistikken til at:
« Afveaerge overbooking
* Minimere G-Dage

« Se om omsorgspersoner du ikke kender har
mange vagter, med mere

Medarbejderen kan ogsa selv se sin
statistik, det kan bl.a. bruges til at tiekke
sin lgnseddel

Unikt: Statistik opregnes for alle vagter
udfart via Omsorgsbemanding

Man kan ogsa gemme noter eller et
medarbejder ID til internt brug

(&L
e omsorgsbemanding

vagtsystem for omsorgssektoren

Vis - Evia'Boitiyk

Straffeattest:

Padagog
Eventuelle bemzerknin

Social- og sundhedshjeelper, SSH
Eventuelle bemarkninger:

arbe § ] t brug): Antal vagter og timer
De re p Naste uge: 0.00 timer Ovagter
one
Nuvaerende uge: 0.00 timer 0vagter
ote (Vis ! )
Seneste 1 uge: 7.50 timer 1vagt
Seneste 2 uger: 15.00 timer 2vagter
y Seneste 4 uger: 25.00 timer 4 vagter
DI e e o
dddddd KLEL] m] dd.mm.3aaa o
vazigen dato hvorfra (max 1 mAned tilbage) du vil se antal vagter og en data du vil se antal
vagter t
Total: 00 timer 8vagter
t . ld I

© Omsorgsbemanding 2023




(L
e omsorgsbemanding

vagtsystem for omsorgssektoren

12. Radighedsmenu

* | menuen ‘Radighed’ kan Radighed

l I I a n Se O l I I d e r S ku I I e Personen er til rédighed for akutte vagter. Sortering Visning
. Ingen anmaerkninger. Forst til radighed v Vis alle grupper v
veere nogle af dine egne

Fre Lar San Man Tirs Ons Tors Fre Ler Sen Man Tirs Ons Tors

m e d a rb eJ d e re S O m e r tl I Navn 14mar 16mar 16mar 17mar 18mar 19mar 20mar 21mar 22mar 23mar 24mar 25mar 26mar 27 mar
ré d i g h e d fo r a k u tte ::lnr;l: iZOZSSt;rtﬂer (test bruger) 5
Va g te r :i:lnr;: ggdar;ii:ruger (test bruger)

& Radighed
] . . b) .
* Radighed set i A
a I e Se I e n . Her kan du angive perioder, hvor du er til radighed for akutte

vagter. Veelg dato og skriv tidsrum som besked, hvis du ikke
ertil radighed hele dagen.

31-01-2023 e
02-02-2023 i)
kl 7 til 15

27-01-2023
28-01-2023
Hele dagen

16-01-2023
19-01-2023
mellem kl 15 0g 23

§ 2023
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13. Eksporter til CSV-fil @ ormsorgsbemanding

* Under menuen ‘Vagter’ findes undermenuen ‘Dataeksport’
« Her kan man eksportere tildelte vagter til en CSV-fil

. ﬁSV—fiIer kan importeres i Excel eller et Iansystem, hvis det kan modtage CSV
iler”

* Vagter opbevares i 30 dage, hvorefter de slettes

Vagter

Dataeksport

Her kan du eksportere data fra Omsorgsbemanding til CSV-fil.
Type: Fra (inklusiv): Til (inklusiv):

Vaelg hvilken type du vil eksportere... v 12.02.2025 B 14.03.2025 ]

OBS: Vagter opbevares i 30 dage, hvorefter de slettes.

*Omsorgsbemanding yder ikke support til import af CSV-filer til andre systemer en Excel.

© Omsorgsbemanding 2023



13. Ga pa opdagelse i omsorgspersonale ¢

Du kan maske finde nyt personale pa
Omsorgsbemanding

Ga til menuen ‘Omsorgspersonale’ i menuen il
venstre

Hér kan du sortere listen af omsorgspersonale
gratis oprettet

« Sortér per faggruppe og/eller
« Postnummer (stigende/faldende eller interval)
 Eller lav friteksts@gning (navn, postnummer, mv.)

Husk at trykke pa den grgnne ‘Anvend’ knap for
at udfgre sggningen

Slet en s@ggning via den rade ‘Ryd s@gning’
knap

Er der en bla '+ Tilfgj kontakt’ knap udfor
personen, er han/hun ikke i dine kontakter

Se alle detaljer om personen ved at trykke pa
den bla ‘Se profil’ knap

Skriv eller ring f.eks. til den/dem som du synes
er gode emner for potentiel ansaettelse

omsorgsbemanding

vagtsystem for omsorgssektoren

Omsorgspersonale

Sagning

Se hvilket omsorgspersanale som er pé platformen, og bliv inspireret til at tilfaje en eller flere til dine kontakter eller grupper. Du kan ogsa kantakts ller flere fra

Sortering:
Fagomrade (Faglart):

Ergoterapeut
Ernzeringsassistent
Fysioterapeut
Hjemmehjaelper

Plejer

Padagog

Social- og sundhedsassistent, SSA
Social- og sundhedshjalper, SSH

Jordemoder Sygehjelper
Plejehjemsassistent Sygeplejerske

Fritekst segning:
ndtast nogle negleord separeret med kommaer... (F.eks. navn, by, fagomrade]

Segningen fandt 1441 resultater viser resul

Itaterne 1- 50 pé side 1

Faglaerte fagomride(r)

« Social- og sundhedshjzlper, SSH

« Social- og sundhedshjelper, SSH

« Hjemmehjeelper

Fagomrade (Ufaglaert):

Handicaphjeelper
Jordemoderstuderende
Kekkenmedhjalper
Plejemedhjalper
Padagogmedhjeelper
Rengeringsassistent

+ Ufagleert hjeelper
« Plejemedhjzlper
+ Handicaphjelper
+ Kekkenmedhjeelper

« Ufaglaert hjaelper

2200

2200

med henblik p anszettelse.

SSH&SSA elever
Studerende med interesse
Sygeplejerskestuderende
Ufagleert hjlper

Sortering:
Ingen
ljemby
benha:
Kebenh.
lered
Kebenhavn N

for faget

-

+Tifoj kontakt

+
E
H
5
g
£
a
L3
g
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14. Ga pa opdagelse i personaledatabasen ¢

Du kan maske finde nyt personale pa
Omsorgsbemanding

Ga til menuen ‘Personaledatabasen’ i menuen
til venstre

Hér kan du sortere listen af omsorgspersonale
gratis oprettet

« Sortér per faggruppe og/eller
« Postnummer (stigende/faldende eller interval)
 Eller lav friteksts@gning (navn, postnummer, mv.)

Husk at trykke pa den grgnne ‘Anvend’ knap for
at udfgre sggningen

Slet en s@ggning via den rade ‘Ryd s@gning’
knap

Er der en bla '+ Tilfgj kontakt’ knap udfor
personen, er han/hun ikke i dine kontakter

Se alle detaljer om personen ved at trykke pa
den bla ‘Se profil’ knap

Skriv eller ring f.eks. til den/dem som du synes
er gode emner for potentiel ansaettelse

vagtsystem for omsorgs

omsorgsbemanding

sektoren

_ Session udlgber om: o ‘0

= 35minutter

1L
¢
Personaledatabase
Segning

Find egne medarbejdere og tilfa] dem til din liste over medarbejdere ved at trykke p4 knappen 'Tilfej' til hajre for medarbejderen.
Eller se hvilket sundheds- og omsorgspersonale som er oprettet gratis pa Omsorgsbemanding i din geografiske nzerhed, og som du ikke i forvejen kender. Og kontakt dem méaske med henblik pa ansattelse.

Fagomrade (Faglzrt): Fagomrade (Ufaglaert):

O Ergoterapeut O Plejer 0 Handicaphjzlper O Rengeringsassistent
Ernaringsassistent Padagog Husassistent SSH & SSA elever
O Fysioterapeut O Social- og sundhedsassistent, SSA 0 Jordemoderstuderende O Studerende med interesse for faget
1 Hjemmehjalper * Social- og sundhedshjelper, SSH 1 Kekkenmedhjzlper U Sygeplejerskestuderende
Jordemoder Sygehjeelper Plejemedhjeelper Ufagleert hjelper
O Plejehjemsassistent O Sygeplejerske 0 Padagogmedhjelper
Fritekst sagning Postnr fra Postnr til Sortering
Ingen

Der er i gjeblikket 10.378 personer i personaledatabasen.

Test institution
Admin

Ryd sagning

. .

© Omsorgsbemanding 2023
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15. Ret | dine Indstillinger

+ Ga til ‘Indstillinger’ i menuen til venstre ~ — -
» Her kan du opdatere din institutions
adresse og kontaktoplysninger m.m.
 Se hvilket abonnement som er i
g%ldende msorgsbemandin
« /Endre indstillinger for notifikationer
(omfatter kun dine egne vagter)
» /Endre den generelle adgangskode indstiinger
(Master-Admin Brugeren)

Jeg vil gerne modtage mails nar en person anmoder vagter jeg ejer (omfatter kun dine vagter)

Vi vil gerne modtage nyhedsbreve

Gem notifikationer

© Omsorgsbemanding 2023
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15. Fa hjaelp / Support
« Under menuen ‘Support’ findes vores Download Center, du kan bede om
support, sende os din ide eller andet.

| Download centeret kan du downloade 1-sides oprettelsesguiden, en 7-siders
vejledning til App’en, Vejledning til Admin Brugeren (som er disse slides) mm.

e omsorgsbemanding Videoer Referencer Spergsmal & Svar Stillingsopslag v LogInd v  Opret
Download Center, bed om support, send os din ide.
Tjek vores Download Center eller send os en besked
| vores Download Center findes vejledning til Oprettelse via App, Vejledning til App'en, Vejledning til Admin brugeren, One Pagers med mere.
Klik pé linket her for at komme til vores Download Center. Oprettelse via App (1 side)
Du er ogsa velkommen til at udfylde formularen nedenfor hvis du har brug for hjzelp, har en ide eller vil ggre opmaerksom pa en fejl, sa svarer vi hurtigst muligt.
OPRETTELSE VIA APP (1 SIDE).
Navn:
Emne: Denne lynguide viser hvordan du downloader App'en og opretter dig som omsorgsperson, pa
under 2 minutter.

Telefon:

Lynguide til via App'en Oy

1. Download App'en

S e
Beskrivels Download af App, oprettelse og brug af App'en er GRATIS.

2. Tryk pa 'Opret ny bruger’. 3. Vaelg fagomrade(r). Tryk 4. Tast og vaelg din institu-

overst til hojre for Gem. tion, Gem. Tryk 'Neeste'.
% C——
@ ;
/%
——

Send besked

§ 2023
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15.1 Admin Bruger notifikationsmaill

Emne [OMSORGSBEMANDING] En omsargsperson har anmodet om vagten: VAGTNAVN, AFDELING, DATO, STARTTID - SLUTTID

Afsnit VIlVariaberredde V! El M A A AAA =IZEE =EYBy O

Fra: noreply@omsorgsbemanding.dk <noreply@omsorgsbemanding.dk>

Sendt: 23. juni 2021 09:40

Til: Nnnn Nnnnnnnn <Nnnn.Nnnnnn@abc.dk>

Emne: [OMSORGSBEMANDING] En omsorgsperson har anmodet om vagten: VAGTNAVN, AFDELING, DATO, STARTTID - SLUTTID

En omsorgsperson har anmodet vagten VAGTNAVN!

Info om vagten:
Dato: dd/mm/yyyy
Tid: hh:mm - hh:mm
Afdeling: xyz

Omsorgsperson: Nnnn Nnnnnn

Link direkte til vagten

Venlig hilsen,

Omsorgsbemanding|

© Omsorgsbemanding 2023
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16. Fa hjaelp / Support

« Under menuen ‘Support’ findes vores Download Center, du kan bede om
support ved at sende os en besked.

| Download centeret kan du downloade 1-sides oprettelsesguiden, en 7-siders
vejledning til App’en, Vejledning til Admin Brugeren (som er disse slides) mm.

Support

Sperg om support

Sparg om support ved at udfylde nedenstaende felter. Alle felter skal udfyldes.
Tryk dernzest pa 'Send besked" Vi svarer hurtigst muligt.

Navn*

Emne*

Telefon *

Beskrivelse *

Links til Download Center og Tips & Tricks siden
| vores Download Center findes nyest opdateret materiale sa som lynguide til oprettelse for medarbejdere (1-pager),
Vejledning til App'en, Vejledning til Admin brugeren, One Pagers med mere.

Klik pé linket her for at komme til vores Download Center.

Pa vores Tips & Tricks side finder du vigtige tips og tricks til at fa endnu mere glaede af din anvendelse af
Omsorgsbemanding.

Klik pa linket her for at komme til vores Tips & Tricks side.

© Omsorgsbemanding 2023
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DOWNLOAD CENTER

rgsbemanding.dk. Gs

Oprettelse via App (1 side)

OPRETTELSE VIA APP (1 SIDE).

Denne lynguide viser hvordan du downloader App'en og opretter dig som omsorgsperson, pa
under 2 minutter.

Lynguide til via App'en O

1. Download App'en
Skriv 'Omsorgsbemanding’i sogefektet, hvor du downloader - -
dine App's. App' béde Apple iOS og Android. Google Play App Sto

Download af App, oprettelse og brug af App'en er GRATIS.

2. Tryk pa ‘Opret ny bruger’. 3. Veelg fagomrade(r). Tryk 4. Tast og vaelg din institu-
ove

erst til hojre for Gem. tion, Gem. Tryk 'Neeste'.
g’? T
e ]

Opret




17. Best Practices/Tips & Tricks

Sarg for bred opbakning fra bade ledelse og medarbejdere

Brug sa vidt muligt systemet konsekvent saledes at abne vagter bliver udsendt pa
Omsorgsbemanding og kun dér - det skaber forudsigelighed

Sarg for jeres liste med Medarbejdere altid er opdaterede
* Husk navnlig at tilfgje nye medarbejdere (og tilfaj dem til rette Gruppe(r)
» Ogsa meget vigtigt hvis | ‘Laser’ jeres vagter til jeres Medarbejdere

» Det gar begge veje, sa medarbejderen skal ogsa sikre sig deres interesseomrade er
korrekt ©

Gennemga jeres egne Grupper af og til:
« Erderde rigtige medarbejdere i grupperne?
« Har | aflgsere nok?

Arbejd med hvornar jeres ‘Senest svar’ skal vaere lokalt hos jer
* Mange seetter den teet pa vagt start

Hvis der er en bred og ensartet anvendelse af Omsorgsbemanding, er det bedst.
Men enkelte afdelinger kan ogsa sagtens fa stor veerdi ved at bruge systemet
‘alene’

Sarg for gode aftaler for, hvordan man eventuelt bruger hinandens vikarer bland
afdelingerne

Personale som vedvarende ikke anmoder om vagter kommunikerer, at de ikke
laengere er interesseret i at arbejde. Disse skal maske slettes?

Ga ofte pa udkik efter nye medarbejdere i databasen

Send vagter ud ‘Abne’ fra tid til anden, eller hele tiden ,
© Omsorgsbemanding 2023
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17. Best Practices/Tips & Tricks (2/2)®

» Sarg for god stil i relation til hurtigt at tildele vagter som er anmodet
om, sa personalet ikke 'haenger’. Alle har behov for hurtig afklaring

« Sgrg for at have sendt ‘Oprettelse via App’ og ‘Vejledning til
App’en” til alle medarbejdere, ogsa nytilkomne, sa de har styr pa
hvordan Omsorgsbemanding fungerer

» Sgrg for at alle har downloadet App’en til sin telefon, og har
korrekte interesseomrade(r) og gerne slaet App-notifikationer til
+ Jf. materialet som beskriver, hvordan man opretter sig og bruger App’en

« Kommunikation er essentiel — forklar hvordan vagter udsendes og
tildeles hér pa stedet

« Opdateret materiale kan altid downloades pa vores Download
Center: (kun for kunder)
https://www.omsorgsbemanding.dk/material.php

» Opdaterede Tips & Tricks kan altid findes pa Tips & Tricks siden:
(kun for kunder)
https://www.omsorgsbemanding.dk/tips.php

© Omsorgsbemanding 2023
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&
"

Tak for du bruger Omsorgsbemanding!
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Kontakt

Henrik Mglgaard
Direktar og grundlaegger

E hm@omsorgsbemanding.dk
+45 21 53 20 09

-:e) www.omsorgsbemanding.dk

© Omsorgsbemanding 2023
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